503组论文投稿审批表
	论文题目
	

	建议作者名单
	

	责任作者
	

	建议投稿刊物1
	

	建议投稿刊物2
	

	建议审稿专家名单
	

	论文两表提交情况：
审核员：       

年    月   日  

	投稿审批意见：
研究组长：      
年    月   日


说明：
1. 为了规范研究组发表文章投稿（含审稿），避免投稿账号和密码经常被修改，我组投稿账号和密码由秘书郑珉统一管理，经相关老师及组长签字确认后方可投稿；
2. 为了严肃学风，不建议盲目投稿，要根据工作领域和创新性确定合适的刊物；
3. 文章作者根据意向刊物的要求，准备投稿文件（含正文、支撑文件、Cover Letter等），正文和支撑文件要严格按照刊物的要求；
4. 填写并上传完所有文稿材料后，文章第一作者须与负责账号管理的秘书联系，由秘书协助检查投稿内容的规范性和信息的准确性，核对无基本格式和内容疏忽等错误后方可在系统提交；
5. 评审意见返回后，按照审稿意见认真回复并修改，修改稿投稿与初次投稿类似（Cover Letter以及问题回复有区别）；
6. 论文接收后，一般需要按照编辑要求重新提交论文文件，包括文档、支撑文件及图片等，方便编辑安排排版；
7. 论文校稿，这是最后一次能修改论文的机会，文章作者按照要求逐字检查论文，确保无任何错误，尤其注意论文数据图是否正确；
8. 若文章没有被此次投稿的期刊接收，需要更换新的期刊进行投稿，须重新进行组内投稿审批，尽量避免向不合适的高影响因子刊物投稿及逐级试投的做法。
